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AUTORIZACAO DE ALTERACAO DE UTILIZACAO (sem realizac&o de obras)

OBJETIVO

Definir o modo de instrucéo do pedido de autorizagdo de alteracéo da utilizagdo de edificios ou suas fragdes, nos termos
do n.° 5 do art.° 4.° do DL n.° 555/99, de 16 de dezembro, na redacdo vigente, com instrucdo definida no anexo | do
Nn.°26 da Portaria n.° 113/2015, de 22 de Abiril.

AMBITO
Pedido de autorizacéo de alteragdo da utilizacéo de edificios ou suas fragcGes.

DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR O PROCESSO (a)

[0 Requerimento Imp-DOPAA/GU-07-01 (a obter no Atendimento e Expediente Geral ou em www.cm-bombarral.pt );
[0 Cépia do Bilhete de identidade; [0 Cdopia do Cartao de Contribuinte; Ou [0 Cépia do Cartdo de Cidadao;

O Documentos comprovativos da qualidade de titular de qualquer direito que confira a faculdade de realizacdo da
operacéo; (b)

[0 Certiddo da descricdo e de todas as inscricdes em vigor emitida pela conservatdria do registo predial referente

ao prédio ou prédios abrangidos, ou indicacédo do codigo de acesso a certiddo permanente do registo predial,

guando omissos, a respetiva certiddo negativa do registo predial, acompanhada da caderneta predial onde constem os
correspondentes artigos matriciais; (b)

[0 Cépia da notificagdo da camara municipal a comunicar a aprovacédo de um pedido de informacao prévia, quando esta
existir e estiver em vigor;

[0 Delimitacdo da area objeto da operacdo e sua area de enquadramento em plantas de localizacdo fornecida pela

camara municipal ou em www.cm-bombarral.pt; ou planta de localizacdo a escala 1:1.000, com indicacdo das
coordenadas geograéficas dos limites da area da operagdo urbanistica, no sistema de coordenadas geograficas utilizado
pelo municipio, e extrato da carta de ordenamento do PDM;

[0 Mem¢ria descritiva contendo:

a) Caracterizacdo da operagéo urbanistica;

b) Enquadramento da pretensao nos planos territoriais aplicaveis;

c¢) Justificacéo das opcdes técnicas e da integracédo urbana e paisagistica da operagao;

d) Indicacédo das condicionantes para um adequado relacionamento formal e funcional com a envolvente, incluindo

com a via publica e as infraestruturas ou equipamentos ai existentes;

e) Programa de utilizagdo das edificacGes, quando for o caso, incluindo a area a afetar aos diversos usos;

f) Areas destinadas a infraestruturas, equipamentos, espacos verdes e outros espacos de utilizagéo coletiva e
respetivos arranjos, quando estejam previstas;

[0 Cépia do alvara de licenca ou autorizacao de utilizacéo anterior, quando exista;

[0 Cépia da ata do condominio, onde conste a deliberagdo a autorizar a alteracédo de uso, se aplicavel;

[0 Quadro sindptico, contendo as areas existentes no alvara de autorizagdo anterior e as areas propostas de entre as
seguintes: area bruta; area habitavel e area Util;

[0 Ficha com os elementos estatisticos previstos na Portaria n.°235/2013, de 24 de junho - Questionario Q6 a obter em

www.ine.pt;
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[0 Planta de localizagéo a escala 1/2000 assinalando devidamente os limites da area objeto da operacéo a fornecer na
Seccéo de Atendimento ao Publico ou em www.cm-bombarral.pt;

[0 Planta e corte do edificio ou da fracdo com identificacéo do respetivo prédio; (c)

Notas:

(a) Caso néo exista no processo administrativo;

(b) Com copia para autenticar ou uma copia autenticada. Certidao do registo predial em suporte digital ou facultando o
codigo de acesso ao respetivo sitio da internet. Quando o requerente € uma pessoa coletiva, devera ser entregue
certiddo permanente do registo comercial, ou cédigo de acesso ao respetivo sitio na internet. Quando o requerente é
arrendatario do imovel, devera ser entregue contrato de arrendamento assim como a devida autorizagdo para efetuar a
operagdo urbanistica, quando o contrato ndo o preveja. Nas situaces em que ocorra alteracdo de uso, em prédio
constituido em regime de propriedade horizontal, devera ser entregue autorizacéo de dois tercos dos proprietarios do
prédio, através de declaracdo com cépia dos bilhetes de identidade ou cartdes do cidaddo e certiddes do registo de
propriedade ou ainda através de ata do condominio quando este esteja constituido;

(c) As pecgas escritas devem respeitar o formato A4. Os elementos instrutérios devem incluir um indice que indique os
documentos apresentados e estes devem ser paginados. As pec¢as desenhadas devem incluir legendas, contendo todos
os elementos necessarios a identificacdo da peca: o nome do requerente, a localizagdo, o nimero do desenho, a
escala, a especificagdo da pe¢ca desenhada e 0 nome do autor do projeto. Todas as pecas escritas e desenhadas dos
projetos devem ser datadas e assinadas pelo autor ou autores do projeto. As escalas indicadas nos desenhos nao
dispensam a cotagem, quer nos desenhos com as cores convencionais, quer nos desenhos com a proposta final.
Quando a operacgéo urbanistica se situe em area sujeita a serviddo administrativa ou restricdo de utilidade publica, que
a torne suscetivel de consultas externas ou é referente aos empreendimentos turisticos previstos nas alineas a) a d) do
n.° 1 do art.® 4.° e na alinea c) do n.° 3 do art.° 18.° do DL n.° 39/2008, de 07 de marco, na redagdo vigente, devera ser
apresentada copia em formato digital.
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